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ACTA N°

FECHA: Bogota, 20 enero de 2025.

HORA: 7:00 am

LUGAR: Jardin infantii San FPabio Manitos Unidas

TEMA: Entrega de copia de contrato a Jenny Urrego.

ASISTENTES: Responsable y Profesionai en atencién primera infancia

OBJETIVO: Realizar la lectura del contrato por parte de la colaboradora de la unidad
operativa.

ORDEN DEL DIA:

1. saludo

2. socializacion del conirato.

3. Entrega de copia de contrato.

4. firma del acta
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DESARROLLO:

Siendo las 07:00 de la mafiana, se da la bienvenida al talento humano dando a conocer
los distintos aspectos a trabajar en el presente afio; realizando de esta manera una
pequefia induccién, en primer momento la responsable inicia con; leyendo la informacién
general, pasando las consideraciones del contrato.

Por otro lado, se da a conacer el objetivo y se informa que las supervisiones de los .,
distintos contratos estaran a cargo de la Fundacién Manos Unidas de Colombia, a
continuacién, se habla acerca de la forma de pago a la afiliacién y pago de aportes al
sistema de seguridad social integrado.

Seguido a esto se lee acerca de las obligaciones generales a cargo de la contratista
donde se resalta la importancia de leer estas y tenerlas en cuenta en la presentacién del
servicio de acuerdo con cada uno de los cargos.

Se evidencia algunas obligaciones especificas para luego continuar con las obiigaciones
a cargo de la Fundacién Manos Unidas de Colombia, donde se solicita leer a conciencia
y tener en cuenta todos los aspectos.

Para finalizar se solicita socializar las inquietudes o preguntas y de esta manera firmar su
respectivo contrato, de esta manera se entrega una copia del contrato.

Elaboré: Giovanna Marin, responsabie de ia unidad operativa.

En constancia de lo anterior firman:

Cargo o Tipo de
vinculacion
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Nombres y Apellidos Dependencia Firma
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